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 افزایی کوآپ در مقطع کارشناسیتقویم آموزشی دوره مهارت

 1403 تیرماه-مدیریت خدمات آموزشی

 بسمه تعالی
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 توضیحات 
 گردش کار و بازه زمانی مجاز 

کننده اقدام   ردیف  شرح اقدامات  
 ساختار اول  ساختار دوم 

اولییید دوره کییوآپ از تابسییتار م تیییر مییاه    -1

در گیییردد  اجیییرا می 1401بیییرار ورودر  1404

برگییزارر دنییدمید دوره و م ییمول  ،فرخییوار

 مد نظر قرار گیرد   ،کدام ورودر

جستجو بیرار تعییید محیو دوره کیوآپ توسی  -2

 دان جویار واجد شرای 

01 /11      /  
دان کده و مدیریت خدمات  

 آموزشی 
 1 فراخوار دوره کوآپ  

بایید معیدل کیو   1در زمار تکمیو کیاربر  شیماره  

گذرانیده شیده تیا ااییار دان جو و تعداد واحیداار  

 سال انجم م خص باشد  نیم

/      11/ 30/       لغایت  11/ 15  دان جو 
   1تکمیو کاربر  شماره 

م کاربر  درخواست دان جو در دوره اول کوآپ   و تحویو  

 به آموزش دان کده مربوطه 

2 

 2بررسی شیرای  احیراز دان یجو طمید میاده    -1

آمیوزش ااییدار م نامه آموزشیی دوره کیار و  آیید

کوآپ   از نظر تعیداد واحیداار گذرانیده شیده و 

سیال اینجم بیر اسیا  معدل کیو تیا ااییار نیم

 ظرفیت تعیید شده از سور گروه آموزشی

تایییید واحیید ییینعتی بییرار گذرانییدر دوره  -2

نامیه آموزشییی آیید 9کیوآپ بیا توجییه بیه مییاده 

 دوره کار و آموزش اایدار م کوآپ   

ناظردان ییجو توسیی  شییورار  تعیییید اسییتاد -3

 آموزشی دان کده

       / 12/ 15/       لغایت 11/ 15
مدیرگروه، معاور آموزشی  

 دان کده 
توس  دان کده مربوطه  1بررسی کاربر  شماره   3 
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 توضیحات 
 گردش کار و بازه زمانی مجاز 

کننده اقدام   ردیف  شرح اقدامات  
 ساختار اول  ساختار دوم 

در ای ییخوار  1بارگییذارر کییاربر  شییماره  -1

 سامانه گلستار 

تعیید سیاختار دوره کیوآپ مطیابد نظیر اسیتاد   -2

 ناظر

 دان جو       / 01/ 14       لغایت / 12/ 15
کوآپ توس  دان جویار واجد  اول ارسال درخواست دوره 

در ای خوار سامانه گلستار شرای    
4 

   2کییاربر  شییماره نامییه موقییت م دان ییجو معرفی

دریافت و بیه محیو کیارورزر دوره کیوآپ مراجعیه 

 نماید  می

 نامه موقت و تحویو آر به کارورز  یدور معرفی  آموزش دان کده        / 02/ 15       لغایت / 01/ 15

    2م کاربر  شماره 

5 

یدور معرفی نامیه قطعیی و بارگیذارر در ای یخوار 

 استاد ناظرجهت ارسال به  سامانه گلستار
 6   کوآپ اول دوره کارورزر دریافت موافقت محو   دان جو       / 03/ 15       لغایت / 02/ 15

دان جویانی کیه بیا درخواسیت آنهیا بیرار ورود بیه 

شیود کیه شود، ای ینهاد میدوره کوآپ موافقت می

ایار حداقو یی  در  اختییارر میرتم  بیا مهارت 

شییغلی یییا در  مییرتم  م ییخص شییده توسیی  

 گروه/دان کده را قمو از شروع دوره بگذراند  

 دان جو خرداد ماه 
 اار مهارت نرم شرکت دان جو در آموزش

  
7 

حضییور دان ییجو در واحیید ییینعتی و انجییام دوره 

تمام وقت کوآپ در تعامو بیا اسیتاد نیاظر و مسی ول 

 راب  ینعتی

تابستار سال  

سوم و  

سال افتم نیم  

تابستار سال  

سال  و نیم  سوم

 ا تم 

واحد ینعتی / دان جو  8 شروع دوره اول کوآپ  
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 توضیحات 
 گردش کار و بازه زمانی مجاز 

کننده اقدام   ردیف  شرح اقدامات  
 ساختار اول  ساختار دوم 

 9 نظارت بر دوره اول کوآپ  استاد ناظر دان کده  در طول دوره کوآپ  

  3تکمیو کاربر  شماره  -1
توسیی  مسیی ول  4تکمیییو کییاربر  شییماره  -2

رابیی  ییینعتی و ارسییال آر بییه اسییتاد نییاظر 

 دان کده
ارسییال گییزارش نویسییی دوره کییوآپ بییرار  -3

 استاد ناظر
: آخییرید مهلییت بارگییذارر در سییاختار اول  -4

اییا در ای ییخوار سییامانه گلسییتار تییا کاربر 

طمیید سییال دوم نیمقمییو از شییروع امتحانییات 

 تقویم آموزشی دان گاه

: آخییرید مهلییت بارگییذارر در سییاختار دوم  -5

اییا در ای ییخوار سییامانه گلسییتار تییا کاربر 

طمیید سییال اول نیمقمییو از شییروع امتحانییات 

 تقویم آموزشی دان گاه

 طول دوره کوآپ در 

 

اا در ای خوار  آخرید مهلت تکمیو و بارگذارر کاربر   دان جو

 سامانه گلستار 

10 
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 توضیحات 
 گردش کار و بازه زمانی مجاز 

کننده اقدام   ردیف  شرح اقدامات  
 ساختار اول  ساختار دوم 

: آخییرید مهلییت تعیییید نمییره در سییاختار اول  -1

نهایی توس  اسیتاد نیاظر دان یکده و ا یهم بیه 

مدیریت خدمات آموزشیی جهیت ییدور گیواای 

 طمد تقویم آموزشی دان گاهبرار دان جو 

: آخییرید مهلییت تعیییید نمییره در سییاختار دوم  -2

نهییایی توسیی  اسییتاد نییاظر دان ییکده و ا ییهم بییه 

مییدیریت خییدمات آموزشییی جهییت یییدور گییواای 

 طمد تقویم آموزشی دان گاه برار دان جو

قمو از شروع  

سال نیم  امتحانات 

طمد تقویم   اول

 آموزشی دان گاه 

قمو از شروع  

سال نیم  امتحانات 

طمد تقویم   دوم

   آموزشی دان گاه

استاد ناظر/ مدیریت خدمات  

 آموزشی  

و تعیید نمره توس  استاد ناظر  اایار دوره اول کوآپ 

دان کده و یدور گواای برار دان جو در یورت گذراندر  

 موفد دوره 

11 

 01 /10 /        

لغایت  

15 /10 /       

01 /03 /        

لغایت  

15 /03 /       

 دان جو
   1تکمیو کاربر  شماره 

م کاربر  درخواست دان جو در دوره دوم کوآپ   و تحویو  

 به آموزش دان کده مربوطه 

12 

تایید واحد یینعتی بیرار گذرانیدر دوره کیوآپ 

نامیه آموزشیی دوره کیار آیید  9با توجه به میاده  

 و آموزش اایدار م کوآپ   

01 /10 /        

لغایت  

20 /10 /       

01 /03 /        

لغایت  

20 /03 /       

مدیرگروه، معاور آموزشی  

توس  دان کده مربوطه  1بررسی کاربر  شماره  دان کده   
13 

در ای یییخوار  1بارگیییذارر کیییاربر  شیییماره 

 سامانه گلستار

01 /10 /        

لغایت  

25 /10 /       

01 /03 /        

لغایت  

25 /03 /       

کوآپ توس  دان جویار واجد  دوم ارسال درخواست دوره  دان جو

در ای خوار سامانه گلستار شرای    

14 
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 توضیحات 
 گردش کار و بازه زمانی مجاز 

کننده اقدام   ردیف  شرح اقدامات  
 ساختار اول  ساختار دوم 

   2نامییه موقییت م کییاربر  شییماره دان ییجو معرفی

دریافت و بیه محیو کیارورزر دوره کیوآپ مراجعیه 

 نماید  می

01 /10 /        

لغایت  

30 /10 /       

01 /03 /        

لغایت  

30 /03 /       

 نامه موقت و تحویو آر به کارورز  یدور معرفی  آموزش دان کده 

    2م کاربر  شماره 

15 

یییدور معرفییی نامییه قطعییی و بارگییذارر در 

ای ییخوار سییامانه گلسییتار جهییت ارسییال بییه 

 استاد ناظر

تا قمو از شروع 

سال دوم نیم

طمد تقویم 

 آموزشی دان گاه 

   کوآپ دوم دوره کارورزر دریافت موافقت محو   دان جو       / 04/ 05تا 
16 

حضور دان یجو در واحید یینعتی و انجیام دوره 

تمییام وقییت کییوآپ در تعامییو بییا اسییتاد نییاظر و 

 مس ول راب  ینعتی

سال ا تم و نیم

 تابستار آر

تابستار سال 

سال دهارم و نیم

 نهم

واحد ینعتی / دان جو کوآپ   دومشروع دوره    17 

 
کوآپ در طول دوره   18 نظارت بر دوره دوم کوآپ  استاد ناظر دان کده  
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 توضیحات 
 گردش کار و بازه زمانی مجاز 

کننده اقدام   ردیف  شرح اقدامات  
 ساختار اول  ساختار دوم 

  3تکمیو کاربر  شماره  -1

توسیی  مسیی ول  4تکمیییو کییاربر  شییماره  -2

رابیی  ییینعتی و ارسییال آر بییه اسییتاد نییاظر 

 دان کده

ارسییال گییزارش نویسییی دوره کییوآپ بییرار  -3

 استاد ناظر

: آخییرید مهلییت بارگییذارر در سییاختار اول  -4

اییا در ای ییخوار سییامانه گلسییتار تییا کاربر 

طمیید  اولسییال نیمقمییو از شییروع امتحانییات 

  تقویم آموزشی دان گاه

: آخییرید مهلییت بارگییذارر در سییاختار دوم 

اییا در ای ییخوار سییامانه گلسییتار تییا کاربر 

طمیید اول  تحصیییلی سییالنیم قمییو از شییروع

  تقویم آموزشی دان گاه

اا در ای خوار  آخرید مهلت تکمیو و بارگذارر کاربر   دان جو طول دوره کوآپ 

 سامانه گلستار 

19 

: آخیرید مهلیت تعییید نمیره در ساختار اول    -1

نهایی توس  اسیتاد نیاظر دان یکده و ا یهم بیه 

آموزشی جهیت ییدور گیواای  مدیریت خدمات 

 طمد تقویم آموزشی دان گاهبرار دان جو 

: آخرید مهلیت تعییید نمیره در ساختار دوم    -2

نهایی توس  اسیتاد نیاظر دان یکده و ا یهم بیه 

آموزشی جهیت ییدور گیواای  مدیریت خدمات 

 دان گاهطمد تقویم آموزشی  برار دان جو

انتهار تابستار  

  سال ا تمنیم 

سال انتهار نیم 

   نهم

استاد ناظر/ مدیریت خدمات  

 آموزشی  

و تعیید نمره توس  استاد ناظر  کوآپ  دوماایار دوره 

دان کده و یدور گواای برار دان جو در یورت گذراندر  

   موفد دوره

20 

 


